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I. LISTA RESPONSABILITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE.
NUMELE SI <
OPERATIUNEA PRENUMELE FUNCTIA DATA SEMNATURA
0 I 2 3 4 5
» / =
STANILOIU NICOLAE Inspector scolar 4.01.2017 Mﬂ\i\’
11| FELABORAT CHIOSA NICOLAE Inspector scolar so1207 (Y,
KORKA AURORA Inspector scolar 4.01.2017 /\M OL )
=7 7
12| VERIFICAT |NICOLAESCU CONSTANTIN| Mspector ScolarGeneral |y o 5017 | / O—-
Adjunct / r,h N
1.3 APROBAT ADRIAN DOXAN Inspector Scolar General | 17.01.2017 y 1 Vi \
1.4 ADOPTAT prin HCA nr. 15/ 13.02.2017 a Consiliului de Administratie al ISJ Caras-Severin - Anexa 15

2. SITUATIA EDITIILOR S$I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Editia sau dupi caz, Componenta Modalitatea | Data de la care se aplica prevederile
revizia in cadrul editiei revizuiti reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1 X X 14.02.2017
2.2 Revizia 1 - - -

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

!

Nr. Scopul difuzarii Comp.artlment'/ " Functia Nusoelo 31 .Da_ta" SLinnﬁtura
Domeniul / Comisie prenumele primirii
0 1 2 3 4 S 6‘
AT
3.1 | Aprobare Conducere Inspector gcolar general | DOXAN ADRIAN | 14.02.2017 > 1L’><\"
p ’! N
Conducere- X |/
32 | Avizare-Aplicare Curticutimisi I””““’;ji‘::{ general | NICOLAESCU 1) 095017 | e, Z,_
inspectie scolard / CONSTANTIN /
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e Al Conducere- Inspector scolar general MEILA MIRCEA
3.3 | Avizare-Aplicare Management adjunet IACOB 14.02.2017
3.4 | Aplicare Contabilitate Contabil gef VELCSOF NUTA | 14.02.2017 |

Retea scolard, plan 3
35 Aplicare scolarizare, salarizare, Consilier SAVU LOREDANA | 14.02.2017
normare é

. CRISAN Z

3.6 |Apl Tehnic-administrati Consili 14.02.2017
plicare ehnic-administrativ onsilier KRISTINA

3.7 | Aplicare Juridic Jurist PALEAN IOAN | 14.02.2017
3.8 | Aplicare Invatdmant prescolar Inspector scolar DAMIAN ANA 14.02.2017
3.9 | Aplicare fvatamant primar Inspector scolar Alégfsli,}?igitj 14.02.2017

. Limba si literatura DUDAS VASILE
3.10 |Aplicare roménd Inspector gcolar ADRIANA 14.02.2017
3.11 |Aplicare Limba engleza Inspector scolar ROF CLAUDIA 14.02.2017
3.12 | Aplicare Matematica Inspector scolar Sglﬁjl\gliglliu 14.02.2017
3.13 | Aplicare Chig].ie-pi.zica- Inspector gcolar STAN MANUELA | 14.02.2017

iologie 0
3.14 | Aplicare Istorie-Geografie Inspector scolar POPA CRISTINA | 14.02.2017
3.15 | Aplicare Educatie Fizica Inspector scolar MOATAR IONEL | 14.02.2017
3.16 |Aplicare Informatica Inspector scolar CIéII\CIé)]{J/iil::f?N 14.02.2017
3.17 | Aplicare Invagamant Inspector scolar RANCU DALINA | 14.02.2017
profesional si tehnic
3.18 | Aplicare Religie Inspector scolar CHIOSA NICOLAE | 14.02.2017
3.19 | Aplicare E;‘ne plasiice— Inspector scolar TODEA CORNEL | 14.02.2017
ucatie muzicala
3.20 |Aplicare Minoritati Inspector scolar GI—I\I/;AOI;]{%?{E 14.02.2017
3.21 |Aplicare Perfectionare Inspector scolar KORKA AURORA | 14.02.2017
3.0 | Informareangajatl| o zare | Responsabilcuposa | ooqraN ADRIAN | 14.022017
prin email electronica
IAfisare pe Responsabil intretinere si NICOLICEA
3.23 WWW.isjcs.ro IS0 €8 actualizare site CONSTANTIN 14.02.2017
3.24 Aplicare / evidenti Secretariat-arhiva Secretar
/ arhivare
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4. SCOPUL

» Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor Legii Educatiei Nationale nr.
1/2011, a Metodologiei, respectiv a Regulamentului de inspectie a unitatilor de invatdmant
preuniversitar - anexd la OMECTS nr. 5547/6.10.2012 si a documentelor conexe;

> Asigurd caracterul unitar al activitdtii de inspectie tematicd la nivelul judetului Caras-
Severin i stabileste documentatia de verificat, personalul abilitat si efectueze si sa
coordoneze activitatea pe parcursul unei inspectiei tematice;

> Asigurd continuitatea activitatii de inspectie scolard, inclusiv in conditii de fluctuatie a
personalului;

» Stabileste modalitatea de realizare a activitdtii de inspectie tematicd prin prisma
coordondrii echipei de inspectori, compartimentele si persoanele implicate;

» Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de inspectie
scolard.

S. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se adreseaza:

o Inspectorului Scolar General Adjunct, coordonator al compartimentului Curriculum si
Inspectie Scolara a ISJ Caras-Severin;

e Inspectorilor scolari din ISJ Caras-Severin

e Directorilor si cadrelor didactice din unititile de invdtamant preuniversitar din judetul Caras-
Severin

Aceastd activitate depinde de activitatea urmatoarelor compartimente ale Inspectoratului
Scolar Judetean Carag-Severin

e Curriculum si inspectie scolara

e Secretariat

e Juridic

e Directorii, personalul didactic din unitatile de invatamant preuniversitar din judetul Caras-
Severin

6. DOCUMENTATIA APLICABLLA

Reglementiri internationale (aplicabile/orientative)
» Standardele internationale de control intern.
» Carta Drepturilor Omului.

Legislatie primara
» Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;
» Metodologia si Regulamentul privind inspectia scolard in unitatile de invatdmant

preuniversitar nr. 5547/6 octombrie 2012;

» Legea nr. 87/2006 privind asigurarea calitatfi in educatie.

Legislatie secundari
» Constitutia Romaniei;
> Standardele de management si control intern aprobate prin 0.M.F.P. nr. 946/2005,
cu completarile survenite prin 0.M.F.P. nr. 1389/2006

Alte documente, inclusiv reglementari interne
» Regulamentul Intern al 1.S.J. Carag-Severin nr........
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> Regulamentul-Cadru de Organizare §i Functionare a Inspectoratelor Scolare,
aprobat prin OMECTS nr. 5530/2011;

> Regulamentul de Organizare §i Functionare a Unititilor de invagimant
preuniversitar (ROFUIP) OMENCS nr. 5079/2016;
» Proceduri interne de lucru ale 1.S.J. Caras-Severin

7. DEFINITII ST ABREVIERI

Nr. Termenul e -
ait Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Inspectia tematicd reprezinté o activitate de evaluare sau control a unui
domeniu/mai multor domenii particulare ale activitatii unititilor de invatamant
1. | Inspectie tematicd | preuniversitar sau a personalului care deserveste aceste institutii, in principal a
activitatii cadrelor didactice.
) Asigurarea Parte a managementului calitatii, concentratd pe furnizarea increderii ci cerintel
' calitatii referitoare la calitate vor fi indeplinite.
3 p Ansamblu de activitdti corelate sau in interactiune care transformi elemente d
' RO intrare in elemente de iesire.
Procedurad/ NP . . . .
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor dei:
regulament/ e . A Caimtnn -k i NN =\
4, . : lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activititii, cu privire 13 %\
instructiune de A7
aspectul procesual.
lucru
ditie a unei . . - ; . . o .
£l : Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobati si
g proceduri : 5
. difuzata.
operationale
Revizia in cadrul Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a
6. v . ... |uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
unei editii . 2R
: actiuni care au fost aprobate si difuzate.
Subdiviziune organizatorica formata prin gruparea, pe baza unor criterii obiective,
. a unui numdr rational de posturi aflate sub o autoritate unica, in cadrul cireia se
Compartimentul / . - A . . o a
7. domeniul realizeaza, in mod permanent, un ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitand
cunostinte specializate de un anumit tip si utilizarea unor metode si tehnici
adecvate.
Abrevierea Termenul abreviat
A Aprobare
Ah Arhivare
Ap Aplicare
E Elaborare
Ev Evidenta
Ex Executa
MEN Ministerul Educatiei Nationale
ISJ C-S Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
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MINISTERUL
EDUCATIEI NATIONALE

. INSPECTORATUL SCOLAR
E JUDETEAN CARAS-SEVERIN
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CA Consiliul de administratie
CCMI Comisia de control managerial intern
D Decide
RP Responsabil de proces
v Verificare

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1. Cerinte generale

Conducerea entitatii publice se asigurd cd pentru toate procesele majore, activititile,
actiunile si/sau evenimentele semnificative existd o documentatie adecvata si c operatiunile sunt
consemnate in documente.

Inspectia unitatilor de invatdiméant preuniversitar reprezintd evaluarea oficiald de citre
institutiile abilitate prin lege (in cazul de fata ISJ CS) a realizrii scopurilor si obiectivelor proprii
diferitelor categorii de unitdti de invatdmant din judetul Caras-Severin, aga cum sunt acestea
definite prin legislatia in vigoare.

Inspectia tematicd reprezintd o activitate de evaluare sau control a unui domeniu/mai
multor domenii particulare ale activitatii unitatilor de invatamant preuniversitar sau a
« | personalului care deserveste aceste institutii, in principal a activitatii cadrelor didactice.

) In cadrul acestui tip de inspectie se realizeaza inclusiv activitati de monitorizare si
consiliere, in raport cu obiectivele concrete vizate.

Obiectul principal al inspectiei tematice il reprezintd o secventa a activitatii unitétilor de
invatamant preuniversitar sau a personalului acestora, in special a cadrelor didactice.

Inspectia tematica poate include: activitatea de control al respectdrii legislafiei scolare,
inspectia evaluarii activitatilor de formare i perfectionare, inspectia activitatilor
educative/extracurriculare, inspectia de evaluare a calitatii managementului unitatilor de
invatamant, inspectia activitatii profesorului-diriginte, a activitatii de orientare scolara si
profesionala, activitatea .de analiza si rezolvare a scrisorilor, sesizarilor si reclamatiilor, inspectia
in vederea evaluarii pregitirii inceputului anului scolar, completarea documentelor scolare,
realizarea planului de gcolarizare etc.

Scopul inspectiei tematice 1l constituie colectarea si analizarea informatiilor, in vederea
valorificdrii aspectelor pozitive si a solutiondrii operative a unor probleme ale sistemului de
educatie. in cadrul acestui tip de inspectie se realizeaza inclusiv activitati de consiliere, in raport
cu obiectivele concrete vizate.

Concluziile inspectiei tematice sunt formulate prin raportare la obiectivele propuse.
Acestea contin: constatari, aprecieri, recomandari adresate membrilor consiliului de
administratie, directorului/directorilor institutiei de educatie, responsabililor compartimentelor
functionale, cadrelor didactice, responsabilior si membrilor diferitelor comisii §.a.m.d., termene.

Concluziile inspectiei tematice sunt valorificate in: materialele de analiza ale institutiei care
a initiat controlul tematic, date statistice judetene, regionale sau nationale referitoare la aspecte
ale sistemului de invatamant, studii, informari, analize diagnostice, prognoze, hotarari adoptate la
nivelul ISJ.

8.2. Documente utilizate

» Graficul de inspectie, monitorizare si control al [.S.J Caras-Severin;
» Nota de serviciu / Ordin de serviciu pentru coordonatorul si pentru membrii echipei de

inspectori;
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» Procese verbale;

> Note de control;

» Plan de imbunatatire a activitatii.

» Consemnarea rezultatelor inspectiei tematice se face in registrul de inspectii al institutiei de
educatie, sub forma unui report scris / proces - verbal / not de control, conform modelului prevazut in
Regulamentul de inspectie a unitatilor de Invatdmant preuniversitar,

» Copii conform cu originalul vor fi inménate de citre managerul unititii de invatimant,
inspectorului delegat pentru efectuarea inspectiei, precum si planul de masuri care va fi
trimis inspectorului scolar general adjunct responsabil cu curriculum si inspectia scolara.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:

» Tehnica de calcul (PC, laptop), imprimants;

» Copiator, fax, telefon;

» Rechizite, hirtie imprimanta,

8.3.2. Resurse umane: managerii unititilor de invdtdmant, inspectori scolari, inspectori
scolari generali adjuncti, inspector scolar general.
8.3.3. Resurse financiare si informationale:

Resursele financiare necesare pentru organizarea si derularea activititilor de inspectie
sunt in functie de bugetul aprobat cu aceastd destinatie, din bugetul MEN, respectiv ISJ, din
bugetele locale, respectiv din venituri proprii. Resursele informationale vizeazi:

> colectia Monitorul Oficial al Romaniei; baze de date cuprinzand legislatia ,

aplicabili; /
> informatii referitoare la obiectivele inspectiei;

» site-ul ISJ Caras-Severin

» paginile web ale unitatilor inspectate;

8.4. Modul de lucru
e Denumirea activitatii Factorii implicati Indl.c o Termen
crt. realizare

Inspectorul scolar
general adjunct,
coordonator al
compartimentului
Curriculum si
inspectie scolard

Stabilirea perioadelor din
1 | graficul de inspectie alocate
acestui tip de inspectie

Graficul semestrial de | inceputul
monitorizare si control| fiecdrui
prin inspectie scolard | semestru

Aprobarea deciziei de efectuare

5 |2 inspectiei tematice in CA Proces verbal al g;cce;; Etim
Consiliul de Administratie al sedintei CA al ISJ CS
. semestru
[SJ Carag-Severin
Publicarea listei unitatilor de Inspectorul gcolar
invafdmant care vor fi general adjunct,
3 inspectate si informarea prin coordonator al Anexa la grafic-
scrisoare de intentie a unitatilor | compartimentului format electronic
de Invatamant cu privire la Curriculum si
efectuarea inspectiei inspectie scolara
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Stabilirea echipei de inspectori

. h Inspectorul scolar Minim doua
care vor efectua inspectia ‘ Decizi Sow A s
o . general adjunct, ecizie sdptamani
4 |tematicd. Emiterea notelor de . . o
AN - coordonator al Nota de serviciu inainte de
serviciu in baza carora se va . . . ;
compartimentului Inspectie

efectua inspectia tematica.

Analiza planului de In termen de o

imbunatatire activitatii si Draftul Planului de sdptdmana de
. . Inspector delegat . . . .
furnizarea de sugestii in imbunatatire a la primirea lui
5 N « pentru efectuarea " .
vederea modificdrii lui de catre | - - : activitatii cu de la unitatea
. < inspectiel tematice i A
unitatea de invatamant modificari de invatamant
Inspectata inspectata
Inspectorul gcolar
eneral adjunct, . Dupa
: : e & ) Graficul semestrial de | , 1o
Planificarea inspectiei de coordonator al . . incheierea
6 . . . monitorizare i control | . g
revenire compartimentului .. . Inspectiel
g : prin inspectie scolara .
Curriculum si tematice

inspectie scolara.

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. |Compartimentul I II 11 1\Y% \Y
Crt.  |(postul)/actiunea (operatiunea)
0 1 2 3 4 5
1| Curriculum si inspectie E
scolard
2 | Inspector scolar general \4
adjunct
3 | Inspector scolar general A
4 | Curriculum si inspectie Ap.
scolara
5 Secretariat Ah.
6 Informatizare Ah. web

10. ANEXE, INREGISTRARI, APROBARI

Nr. Denumire Anexa Elaborator | Aproba | Nr. Difuzare | Loc Perioada
anexa exemplare Arhivare | arhivare
1 Planificarea inspectiilor

tematice
2 Nota de control
3 Fisd de monitorizare,

evaluare si control pentru

inspectia tematica
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